
๖๖ 
 

๘. กลุมบรหิารงานทั่วไป 
 
๑. รองผูอํานวยการ กลุมบริหารงานท่ัวไป 
     นางอาลิตตา  เหมเกียรติกุล  ตําแหนง ปฏิบัติหนาทีร่องผูอํานวยการกลุมบริหารงานทั่วไป 
 

มีหนาท่ีและความรับผิดชอบดังน้ี 
 ๑) รับนโยบายและชวยผูอํานวยการบริหารงานกลุมบรหิารงานทั่วไป 
 ๒) เปนประธานคณะกรรมการกลุมบรหิารงานทั่วไปโดยตําแหนง 

 ๓) เปนทีป่รกึษานิเทศงานแกครูใหม  และนักเรียนใหมถึงนโยบายและแนวปฏิบัติดานบรหิารงานทั่วไป 
 ๔) ควบคุมสั่งการและจําแนกหนาที่งานแกบุคลากรในกลุมบริหารงานทั่วไป 
 ๕) ประเมินผลงานการปฏิบัติหนาที่ครเูพื่อเสนอเลื่อนวิทยฐานะหรือความชอบอื่น ๆ 
 ๖) ประสานงานกบับุคลากรอื่นทั้งภายในและภายนอกสถานศึกษา  เพื่อพัฒนางานบริหารงานทั่วไป 
 ๗) ตรวจติดตามและนิเทศงาน  ตลอดจนการพัฒนาบุคลากรดานงานบริหารทั่วไป 
 ๘) รายงานผล  ขอมูล  สถิติ  ดานบริหารทั่วไปเสนอผูบรหิารและผูทีเ่กี่ยวของ 
 ๙) เสนอรางคําสัง่โรงเรียนเพื่อผูบริหารพจิารณาสั่งการในดานที่เกี่ยวของกับสายงานดานบรหิารงานทั่วไป

เพื่อใหการปฏิบัติงานเปนไปดวยความเรียบรอยและมีประสทิธิภาพ 
 ๑๐) ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามที่ผูบรหิารมอบหมาย 

๒. หัวหนากลุมบริหารงานท่ัวไป 
     ให  นายวัฒนะ  สะดวก  ปฏิบัติหนาทีห่ัวหนากลุมบรหิารงานทั่วไป 
มีหนาท่ีและความรับผิดชอบดังน้ี 

 ๑) เปนทีป่รกึษาของรองผูอํานวยการกลุมบรหิารงานทั่วไป 
 ๒) ปฏิบัติหนาที่แทนรองผูอํานวยการกลุมบรหิารงานทั่วไป เมื่อรองผูอํานวยการกลุมบริหารงานทั่วไปไม

ไดมาปฏิบัติหนาทีร่าชการ 
 

๓. คณะกรรมการกลุมบริหารงานท่ัวไป 
     ให ๑)  นางอาลิตตา  เหมเกียรติกุล  ประธานกรรมการ 

 ๒)  นายวัฒนะ  สะดวก   รองประธานกรรมการ 
 ๓)  นายกฤตชัย  แปนโสม            กรรมการ 
           ๔)  นายสมภพ  โคตพันธ   กรรมการ 
 ๕)  นายสรุสทิธ์ิ  สัญญารัตน  กรรมการ 
 ๖)  นางสาวแสงเดือน  ธรรมวิเศษ  กรรมการ 

 ๗)  นางสาวจันจริา  จงรกัษ  กรรมการ 
 ๘)  นายสุขสวัสด์ิ  คําผาง   กรรมการ 
 ๙) นางธัญญาพร  ทองมนต  กรรมการและเลขานุการ 
 ๑๐) นางปทมนันท  โททสัสะ  กรรมการและผูชวยเลขานุการ 
 ๑๑) นายรณชัย  ชัยสิทธ์ิ   กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

  
 

 



๖๗ 
 

มีหนาท่ีและความรับผิดชอบดังน้ี 
 ๑) ศึกษาวิเคราะหสภาพงาน งานบริหารทั่วไปของสถานศึกษาและระเบียบ  กฎหมาย  แนวปฏิบัติที่เกี่ยวของ 

 ๒) วางแผนออกแบบระบบงานบรหิารทั่วไป  ลดข้ันตอนการดําเนินงานใหมปีระสิทธิภาพ  โดยอาจนําระบบ
เทคโนโลยีมาใชในการดําเนินงานใหเหมาะสม 

 ๓) จัดบุคลากรรบัผิดชอบและพฒันาใหมีความรูความสามารถในการปฏิบัติงานบรหิารงานทั่วไปตามระบบที่
กําหนดไว 

 ๔) ดําเนินการงานบริหารงานทั่วไปตามระบบที่กําหนดไว โดยยึดหลกัความถูกตอง รวดเร็ว ประหยัดและคุมคา 
 ๕) เปนกรรมการที่ปรึกษา  ใหคําแนะนํา  ใหขอเสนอแนะแกโรงเรียนในดานกลุมบรหิารงานทั่วไป 
 ๖) เปนกรรมการพิจารณา  การวางแผน  กําหนดโครงสรางของงาน  หนาที่ความรบัผดิชอบการควบคุมการ
ทาํงาน ตรวจสอบผลการดําเนินงานตามเปาประสงคที่ต้ังไวและปรับปรุงแกไข กลุมบรหิารงานทั่วไป       
 ๗) เปนกรรมการวางแผนกลุมบรหิารงานทั่วไปของโรงเรียน  แผนการปฏิบัติการของกลุมบรหิารงานทั่วไป
กําหนดปฏิทินการปฏิบัติงาน  การจัดทําแผนปฏิบัติการ  งาน/ โครงการของกลุมบริหารงานทั่วไป 

  ๘) ใหคําปรกึษาในการวิเคราะหปญหา  หาทางแกไขปรบัปรงุพฒันากลุมบรหิารงานทั่วไป 
 
๔. งานอาคารสถานท่ีและสภาพแวดลอม 
      ให นายวัฒนะ  สะดวก    ที่ปรกึษา        
 ๑) นายสมภพ  โคตพันธ   ประธานกรรมการ             
 ๒)  นางสาวจันจิรา  จงรักษ   กรรมการ 
 ๓) นางธัญญาพร  ทองมนต  กรรมการ (เขตพื้นที)่   
 ๔) นายสุขสวัสด์ิ  คําผาง   กรรมการ (หองเรียน) 
 ๕)  นายรณชัย  ชัยสิทธ์ิ   กรรมการและเลขานุการ   
   
มีหนาท่ีและความรับผิดชอบดังน้ี 
 ๑) กําหนดแนวทางวางแผนการบรหิารจัดการอาคารสถานที่ อาคารเรียน  อาคารประกอบและ
สภาพแวดลอม ของสถานศึกษา ใหสะอาด เปนระเบียบและรมรื่นสวยงาม 
 ๒) บํารุงดูแลและพัฒนาอาคารสถานที่และสภาพแวดลอมของสถานศึกษาใหอยูในสภาพที่มั่นคงปลอดภัย 
สวยงาม เหมาะสมพรอมที่จะใชประโยชน 
 ๓) จัดหา  ควบคุม  ซอมบํารงุพสัดุ  อาคารสถานที่ เพื่อใหมคีวามพรอมในการใชประโยชนอยางมี
ประสิทธิภาพและจัดการบริการดานสาธารณูปโภคและอาคารสถานที ่

 ๔) ติดตามและตรวจสอบการใชอาคารสถานที่และสภาพแวดลอมของสถานศึกษา  เพื่อใหเกิดความคุมคา
และเอือ้ประโยชนตอการเรียนรู 

  ๕) ติดตามและประเมินการทําความสะอาดหองเรียนและสภาพแวดลอมประจําเดือน 
 ๖) มอบหมายงานและติดตามผลการปฏิบัติงานของนักการภารโรงและลูกจางช่ัวคราว 
 ๗) สรปุ  ประเมินผล  และรายงานการใชอาคารสถานที่ของสถานศึกษา 
 ๘) ปฏิบัติงานอื่น ๆ  ที่ไดรับมอบหมาย 
 
 
 
 



๖๘ 
 

๕. งานโสตทัศนศึกษา 
     ให นายกฤตชัย  แปนโสม   ที่ปรกึษา     
 ๑) นางสาวจันจิรา  จงรักษ   ประธานกรรมการ 

 ๒) นายรณชัย  ชัยสิทธ์ิ   กรรมการ     
  ๓) นายสุขสวัสด์ิ  คําผาง   กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ีและความรับผิดชอบดังน้ี 
1) สํารวจขอมลูดานเทคโนโลยีเพื่อการศึกษาของสถานศึกษา 

 ๒) วางแผน  กําหนดนโยบายและแนวทางการนํานวัตกรรมและเทคโนโลยีเพื่อการศึกษามาใชในการบรหิาร
และพัฒนาการศึกษาของสถานศึกษา 

 ๓) ระดมจัดหาเทคโนโลยีเพื่อการศึกษาใหงานดานตาง ๆ  ของสถานศึกษา 
 ๔) สนับสนุนใหบุคลากรนํานวัตกรรมและเทคโนโลยีเพื่อการศึกษามาใชในการบริหารและพัฒนาการศึกษา 
 ๕) สงเสริมใหมีการพัฒนาบุคลากรใหมีความรูความสามารถ  และทักษะในการผลิตรวมทัง้การใชเทคโนโลยี

ที่เหมาะสมมีคุณภาพและประสิทธิภาพ 
 ๖) สงเสรมิใหมีการวิจยัและพัฒนาการผลิตการพัฒนาเทคโนโลยีเพือ่การศึกษา 
 ๗) จัดหาโสตทัศนูปกรณทีจ่ําเปนสําหรบัโรงเรียนใหเพียงพอ 
 ๘) จัดระบบการใช  การบํารงุรกัษา  เก็บรกัษาใหเหมาะสมเกิดความคงทนถาวร และปลอดภัย 
 ๙) สงเสริมใหบุคลากรในโรงเรียนไดใชโสตทัศนูปกรณ ใหเกดิประโยชนตอการเรียนการสอน การฝกอบรม

และการจัดกจิกรรมอยางคุมคา 
 ๑๐) ใหบริการโสตทัศนูปกรณแกชุมชนตามระเบียบหลักเกณฑและวิธีการที่โรงเรียนกําหนด 
 ๑๑) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ไดรับมอบหมาย 

๖. งานประชาสัมพันธ 
     ให นางอาลิตตา  เหมเกียรติกลุ   ที่ปรกึษา   

 ๑)  นายกฤตชัย  แปนโสม    ประธานกรรมการ 
  ๒) นางธัญญาพร  ทองมนต     กรรมการ 
  ๓) นางสาวแสงเดือน  ธรรมวิเศษ   กรรมการ 
  ๔) นายสุรสิทธ์ิ  สัญญารัตน   กรรมการและเลขานุการ     

มีหนาท่ีและความรับผิดชอบดังน้ี 
 ๑) ดําเนินงานประชาสัมพันธของโรงเรียนในรปูแบบตาง ๆ  ทีเ่หมาะสม  จัดรายการประชาสมัพันธ  จัดทําสาร
สัมพันธของโรงเรียนประจําทกุเดือน / ภาคเรียน 
            ๒) สงบทความ  ขาวสารของโรงเรยีนลงในวารสารของกลุมโรงเรียนทุกเดือน  และสงขาวสารของโรงเรียนให
สถานีวิทยุกระจายเสียงแหงประเทศไทยจังหวัดศรีสะเกษ  (ขาวแดนลําดวน)  เพื่อประชาสัมพันธเปนประจํา 

 ๓) ดําเนินการจัดรายการเสียงตามสายเปนประจําทุกวันต้ังแตวันจันทร–วันศุกร  ภาคเชาต้ังแตเวลา  
๐๖.๓๐ – ๐๘.๑๐  น.  ภาคกลางวัน ต้ังแตเวลา  ๑๒.๐๐ – ๑๓.๐๐  น.  โดยเนนสาระความรู  ขาวสารวิชาการและ
สอดแทรกความบันเทิง  โดยเปดโอกาสใหนักเรียนมีสวนรวมในการจัดรายการ 

 ๔) จัดใหมีวัสดุ  ครุภัณฑและอุปกรณอํานวยการความสะดวกที่จําเปนและเพียงพอ 
 ๕) ใหบรกิารประชาสัมพันธแกครู –อาจารย  นักเรียน  ผูปกครองนักเรียนและบุคคลภายนอก 
 ๖) จัดทําสถิติขอมลูการใชบรกิารประชาสัมพันธ 
 ๗) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ทีเ่กี่ยวของ  และงานอื่น ๆ  ที่ผูบังคับบญัชามอบหมาย 
  ๘) จัดทําปฏิทนิปฏิบัติงานประจําปและสถิติขอมลูและสารสนเทศตางๆ ของกลุมบรหิารงานทั่วไป 



๖๙ 
 

๗. งานวารสารสัมพันธ 
      ให    นางอาลิตตา  เหมเกียรติกลุ  ที่ปรกึษา 

 ๑) นายรณชัย  ชัยสิทธ์ิ      ประธานกรรมการ  
 ๒)  นางปทมนันท  โททสัสะ  กรรมการ   
 ๓) นายสมภพ  โคตพันธ     กรรมการ 
  ๔) นางสาวจันจิรา  จงรักษ   กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ีและความรับผิดชอบดังน้ี 
 ๑) จัดทําหนังสือวารสารของโรงเรียน  ภาคเรียนละ ๑ ครัง้ เพือ่ประชาสัมพนัธใหสถานศึกษาและหนวยงานที่
เกีย่วของรับทราบความเคลื่อนไหวตางๆ ของโรงเรียนอยางทั่วถึงและกวางขวาง 

 ๒) จัดทําแผนพบัประชาสมัพันธโรงเรียนในโอกาสพิเศษ 

๘. งานอนามัยและพยาบาลโรงเรียน 
       ให    ๑) นางสาวแสงเดือน  ธรรมวิเศษ ประธานกรรมการ 

   ๒) นางปทมนันท  โททสัสะ  กรรมการและเลขานุการ 
มีหนาท่ีและความรับผิดชอบดังน้ี 

๑) จัดหองพยาบาลใหเหมาะสมสําหรบัการปฐมพยาบาลและพักฟนสําหรับบุคลากรและนักเรียน 
 ๒) จัดบรกิารยาและเวชภัณฑในการปฐมพยาบาลแกนักเรียนบุคลากรในโรงเรียนถานักเรียนปวยหนักให
นําสงโรงพยาบาล 

 ๓) บริการจัดบรจิาคโลหิต 
  ๔) จัดกจิกรรมสงเสริมและเผยแพรความรูดานอนามัยแกบุคลากรและนักเรียน 
 ๕) ประสานงานใหความรวมมือในการดําเนินงานเกี่ยวกบัสขุภาพอนามัยสาธารณสุขรวมกับหนวยงานที่

เกี่ยวของ 
 ๖) จัดทําสถิติขอมลูเกี่ยวกับงานอนามัยโรงเรียนเพื่อประโยชนในการปรบัปรุงพฒันางานอนามัยใหดีย่ิงข้ึน 
 ๗) ปฏิบัติงานอื่นๆ ที่เกี่ยวของ  และงานอื่นๆ ที่ไดรบัมอบหมาย 

๙. งานโภชนาการ 
      ให นางอาลิตตา   เหมเกียรติกุล  ที่ปรกึษา 

  ๑) นางปทมนันท  โททสัสะ  ประธานกรรมการ 
  ๒) นางธัญญาพร  ทองมนต  กรรมการ 
 ๓)  นางสาวแสงเดือน  ธรรมวิเศษ  กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ีและความรับผิดชอบดังน้ี 
 ๑) วางแผนกําหนดแนวปฏิบัติและควบคุมการจําหนายอาหารในโรงเรยีนใหเปนระเบยีบ  และหลัก
โภชนาการ 

 ๒) ควบคุม  ดูแล  และจัดระเบียบในการใชโรงอาหารใหสะอาดและเปนระเบียบอยูเสมอ 
 ๓) ปลูกฝงใหนักเรียนมรีะเบียบวินัยในการเขาแถวรับบรกิารอาหารและการรักษาความสะอาด 
 ๔) เผยแพรขาวสาร  ความรูแกผูจําหนายอาหาร  บุคลากรในโรงเรียน  และเสริมสรางสุขนิสยัที่ดีทาง

โภชนาการ 
 ๕) ควบคุมและตรวจสอบคุณภาพอาหารเปนประจํา 
 ๖) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ทีเ่กี่ยวของ  และงานอื่นๆ ที่ไดรับมอบหมาย 
 



๗๐ 
 

๑๐. งานสาธารณูปโภค 
         ให   ๑) นายวัฒนะ  สะดวก          ประธานกรรมการ 
   ๒) นายสุขสวัสด์ิ  คําผาง  กรรมการ 

   ๓) นักการภารโรงทุกคน         กรรมการ 
   ๔) นายสมภพ  โคตพันธ  กรรมการและเลขานุการ 
 

มีหนาท่ีและความรับผิดชอบดังน้ี 
 ๑) วางแผนกําหนดแนวปฏิบัติในการบริการนํ้าด่ืม  นํ้าใช  กระแสไฟฟา ฯลฯ  ใหเปนระเบียบ 
 ๒) จัดบรกิารนํ้าด่ืมนํ้าใชอยางเพียงพอ 
 ๓) ควบคุมการใชนํ้าด่ืมนํ้าใช  กระแสไฟฟา ใหเหมาะสมกับขนาดของโรงเรียน 
  ๔) ควบคุมการตรวจมาตรวัดกระแสไฟฟา ใหเหมาะสมกบัขนาดของโรงเรียน 
 ๕) ปฏิบัติงานอื่นๆ ที่ไดรับมอบหมาย 
 

๑๑. งานบานพักครู   
       ให    ๑)  นายรณชัย  ชัยสิทธ์ิ    ประธานกรรมการ 
  ๒)  นางสาวอุทัยวรรณ  วิเศษพงษ  กรรมการ 

  ๓)  นางสาวแสงเดือน  ธรรมวิเศษ  กรรมการและเลขานุการ 
     

มีหนาท่ีและความรับผิดชอบดังน้ี 
 ๑) จัดครู เขาพักอาศัยในบานพัก และจัดทะเบียนคุมใหเปนไปตามระเบียบ  และเปนปจจุบัน 

 ๒) ตรวจสอบสภาพและรายงานเพื่อการซอมแซมบานพักใหอยูในสภาพดีและปลอดภัยในการพักอาศัย 
 ๓) วางแผนพัฒนาบรเิวณบานพักครูใหสะอาด เปนระเบียบ  รมรื่นนาอยูอาศัยและเปนแบบอยางที่ดีแก
ชุมชน 

 ๔. สอดสองดูแลความสงบเรียบรอยทั่วไปในบานพกัคร ู
 ๕. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ที่เกี่ยวของและงานอื่น ๆ ที่ไดรบัมอบหมาย 

๑๒. งานบริการชุมชน 
       ให  นางอาลิตตา  เหมเกียรติกลุ  ที่ปรกึษา 

 ๑) นายสมภพ  โคตพันธ   ประธานกรรมการ 
   ๒) นางเสาวภา  พรหมทา  กรรมการ 

 ๒) นายสาริศฐ  คําทาส ี   กรรมการ 
 ๓) นางสาวอุทัยวรรณ  วิเศษพงษ  กรรมการ  
 ๔) นายวัฒนะ  สะดวก   กรรมการ 
  ๕) นายฐิติวิวัฒน  เดชกุญชร  กรรมการ 
 ๖) นายบรรจบ  ลําดวน   กรรมการ 
  ๗) นายวิเชียร  ไชยโชติ   กรรมการ 
  ๘) นายรณชัย  ชัยสิทธ์ิ   กรรมการและเลขานุการ 
  ๙) นายสุขสวัสด์ิ  คําผาง   กรรมการและผูชวยเลขานุการ 
 

มีหนาท่ีและความรับผิดชอบดังน้ี 
 ๑) วางแผนประสานงานสรางความสมัพันธและใหบริการแกนักเรียนชุมชน 



๗๑ 
 

 ๒) ประสานงานรวมมือกบัหนวยราชการและชุมชนในการจดักิจกรรมวันสําคัญและประเพณีตางๆ ของ
ชุมชน 
 ๓) ประสานงานกับคณะกรรมการสถานศึกษาข้ันพื้นฐาน  และคณะกรรมการสมาคมผูปกครอง  และครูในการ
จัดกิจกรรมตาง ๆ ของโรงเรียน 

 ๔) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ทีเ่กี่ยวของและงานอื่น ๆ ไดรับมอบหมาย 
๑๓. งานลูกจางประจําและลูกจางชั่วคราว 
       ให  นางอาลิตตา  เหมเกียรติกุล  ที่ปรกึษา 
   ๑) นายวัฒนะ  สะดวก   ประธานกรรมการ 
   ๒) นายสมภพ  โคตพันธ          กรรมการ 

 ๓) นายสมนึก  รักสุด    กรรมการ 
 ๔) นายกรุงศรี  สาระส ี       กรรมการ 
 ๕) นายสายฟา  ชูคํา    กรรมการ 
 ๖) นางอังคณา  กลําเงิน      กรรมการ 
  ๗) นางธัญญาพร  ทองมนต   กรรมการและเลขานุการ 
    

มีหนาท่ีและความรับผิดชอบดังน้ี 
  ๑) กรรมการหมายเลข ๑-๒ และ ๖-๗  มีหนาที่กํากับติดตาม ดูแลการปฏิบัติงานของลูกจางประจําและ
ลูกจางช่ัวคราวใหเปนไปตามคําสัง่ 
 ๒) กรรมการหมายเลข ๓ พนักงานบรกิาร ทําหนาที่หัวหนาลูกจางประจําและลูกจางช่ัวคราว 

  ๓) กรรมการหมายเลข  ๓-๕ ทําหนาที่ ทําความสะอาดบรเิวณโรงเรียนและอาคารสถานที่ตางๆของ
โรงเรียน เปด-ปด ประตู หนาตางหองเรียน หองพักตางๆ หองพิเศษตางๆ อาคารเรียนตามที่โรงเรียนมอบหมาย 
รวมทั้งตรวจสอบ ปรับปรงุซอมแซมใหใชงานไดอยูเสมอและปฏิบัติงานอื่นๆตามที่ไดรบัมอบหมาย  

 ๔) กรรมการหมายเลข ๓,๕ ทําหนาที่พนักงานขับรถยนต  รบัผิดชอบขับรถยนตตามที่ไดรับมอบหมาย และ
ปฏิบัติงานอื่นๆตามที่ไดรบัมอบหมาย 

 ๕) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ทีเ่กี่ยวของและงานอื่น ๆ ที่ไดรบัมอบหมาย 

๑๔. คณะกรรมการกิจกรรม  ๕  ส   
       ให   นางอาลิตตา  เหมเกียรติกลุ  ที่ปรกึษา    
 ๑) นายวัฒนะ  สะดวก   ประธานกรรมการ 
 ๒) นายกฤตชัย  แปนโสม   กรรมการ 
 ๓) นายสมภพ  โคตพันธ   กรรมการ 
 ๔) นายบรรจบ  ลําดวน   กรรมการ 
 ๕) นายสุรสิทธ์ิ  สัญญารัตน  กรรมการ 
 ๖) นางสาวแสงเดือน  ธรรมวิเศษ  กรรมการ 

 ๗)  นางปทมนันท  โททสัสะ  กรรมการ 
 ๘) นางสาวจันจิรา  จงรักษ   กรรมการ 

 ๙) นางธัญญาพร  ทองมนต  กรรมการ 
 ๑๐)นายรณชัย  ชัยสิทธ์ิ   กรรรมการและเลขานุการ 
 



๗๒ 
 

มีหนาท่ีและความรับผิดชอบดังน้ี 
 ๑) จัดทําคูมือปฏิบัติการ  ๕ ส 
 ๒)  สรางเกณฑ  จัดหาเอกสาร  และช้ีแจงแนวปฏิบัติเกี่ยวกับกิจกรรม  ๕ ส  ใหครูทุกกลุมงาน  กลุมสาระการ
เรียนรู หองพิเศษ  อาคารประกอบและหองเรียนทุกระดับช้ันรับทราบ 
 ๓) ประเมินผลการดําเนินงานเกี่ยวกบักจิกรรม  ๕ ส  ของกลุมงาน  กลุมสาระการเรียนรูและหองพเิศษ 
ตาง ๆ หองเรียนทกุระดับช้ันโดยแตละกลุมงานจะสลับกันตรวจตามปฏิทินที่กําหนดให 

๔) แจงผลการประเมินการดําเนินงานเกี่ยวกับกิจกรรม ๕ ส เปนรายสัปดาหและแจงทราบ เดือนละ  ๑  
 ครั้ง 

๕) จัดประกวดหองเรียนสะอาดภาคเรียนละ  ๑ ครั้ง 
 
๑๕.งานติดตามและประเมินผลกลุมงานบริหารงานท่ัวไป 
   ให      ๑) นางอาลิตตา  เหมเกียรติกลุ  ประธานกรรมการ 

 ๒) นายวัฒนะ  สะดวก   กรรมการ 
 ๓) นายกฤตชัย  แปนโสม   กรรมการ 
 ๔) นายสมภพ  โคตพันธ   กรรมการ 
 ๕) นายสุรสิทธ์ิ  สัญญารัตน  กรรมการ 

 ๖) นางธัญญาพร  ทองมนต  กรรมการ 
 ๗) นางสาวแสงเดือน ธรรมวิเศษ  กรรมการ 
 ๘) นายสุขสวัสด์ิ   คําผาง   กรรมการ 
 ๙)นางปทมนันท  โททสัสะ  กรรมการและเลขานุการ 
 ๑๐)นายรณชัย  ชัยสิทธ์ิ   กรรมการและผูชวยเลขานุการ 
มีหนาท่ีและความรับผิดชอบดังน้ี 

 ๑) นิเทศ ติดตามผลการปฏิบัติงานตาง ๆ ของกลุมบริหารงานทั่วไป 
 ๒) ประเมินผลการปฏิบัติงานเปนระยะ ๆ 
 ๓) สรปุผลการประเมิน เสนอผูบรหิารทราบตอไป 


	มีหน้าที่และความรับผิดชอบดังนี้
	มีหน้าที่และความรับผิดชอบดังนี้

	มีหน้าที่และความรับผิดชอบดังนี้
	มีหน้าที่และความรับผิดชอบดังนี้
	ให้ นางอาลิตตา   เหมเกียรติกุล  ที่ปรึกษา
	๑)  นางปัทมนันท์  โททัสสะ  ประธานกรรมการ
	๒)  นางธัญญาพร  ทองมนต์  กรรมการ
	มีหน้าที่และความรับผิดชอบดังนี้

	ให้   ๑) นายวัฒนะ  สะดวก          ประธานกรรมการ
	มีหน้าที่และความรับผิดชอบดังนี้
	ให้    ๑)  นายรณชัย  ชัยสิทธิ์    ประธานกรรมการ
	๒)  นางสาวอุทัยวรรณ  วิเศษพงษ์  กรรมการ
	๓)  นางสาวแสงเดือน  ธรรมวิเศษ  กรรมการและเลขานุการ
	มีหน้าที่และความรับผิดชอบดังนี้

	๑) นายสมภพ  โคตพันธ์   ประธานกรรมการ
	๒) นายสาริศฐ์  คำทาสี   กรรมการ


	มีหน้าที่และความรับผิดชอบดังนี้
	ให้  นางอาลิตตา  เหมเกียรติกุล  ที่ปรึกษา

	มีหน้าที่และความรับผิดชอบดังนี้
	มีหน้าที่และความรับผิดชอบดังนี้
	มีหน้าที่และความรับผิดชอบดังนี้

